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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕШКАЙМСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 февраля 2024 года                                                                                        № 123
р.п. Вешкайма

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Вешкаймский район» Ульяновской области от 12.04.2021 № 245 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций, подготовленных на основе архивных документов, находящихся в муниципальной собственности»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учёта и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях», Администрация муниципального образования «Вешкаймский район» постановляет:
1. Внести изменение в постановление Администрации муниципального образования «Вешкаймский район» от 12.04.2021 № 245 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с социальной защитой, пенсионным обеспечением, получением льгот и компенсаций, подготовленных на основе архивных документов, находящихся в муниципальной собственности», изложив  часть 2.3. раздела 2, части 3.5. раздела 3 административного регламента, утверждённого постановлением, в следующей редакции:
« 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются документы:

а) архивная справка,
б) архивная выписка,

в) архивная копия,
г) информационное письмо об отсутствии архивных документов по теме запроса и наличии (отсутствии) сведений об их местонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию, о причинах оставления запроса без рассмотрения.

Архивная справка, архивная выписка, информационное письмо, выданные по результату предоставления муниципальной услуги, подписывается Главой администрации муниципального образования «Вешкаймский район» или должностным лицом, исполняющим его обязанности (далее – Руководитель уполномоченного органа).

Архивная копия (копия архивного документа), изготовленная в результате предоставления муниципальной услуги, подписывается начальником отдела организационного обеспечения и архивного дела администрации муниципального образования «Вешкаймский район» (далее Ответственное должностное лицо уполномоченного органа). Архивная копия направляется сопроводительным письмом, подписанным Руководителем уполномоченного органа.

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен в уполномоченном органе, в ОГКУ «Правительство для граждан», в отделении почтовой связи, в личном кабинете на Едином портале в зависимости от способа получения результата предоставления муниципальной услуги, указанного в заявлении.»,
«3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги


1) Приём и регистрация заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги. 

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, оформляется в свободной форме рукописным (разборчиво) или машинописным способом с указанием: 

- фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, почтового адреса, контактного телефона или способа уведомления о готовности результата, способа получения результата (лично, почтовой связью);

- информации, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги. 

Ответственное должностное лицо регистрирует заявление путём внесения соответствующей записи в журнал регистрации запросов.

Результатом административной процедуры является запись о регистрации заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации запросов заявителей.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1(один) рабочий день.

2) Рассмотрение поступившего заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. Выдача  или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

 Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является: 

- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей идентифицировать ранее выданный документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным лицом. 

Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсутствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

- изменение содержания документа, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

На дубликате документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, проставляется «ДУБЛИКАТ» в верхнем правом углу документа.  

 Дубликат документа, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, передаётся на подпись Руководителю уполномоченного органа.
После получения подписанного дубликата документа ответственное должностное лицо изготавливает копию и информирует заявителя
о возможности его получения способом, указанным в заявлении.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет ответственному должностному лицу документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель – документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является проставление личной подписи заявителя (уполномоченного представителя) и даты получения на копии дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления.».
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его обнародования.
Глава администрации 

муниципального образования 

«Вешкаймский район»                                                                          Т.Н. Стельмах

